
     

PEMERINTAH KABUPATEN MAJALENGKA 
PANITIA SELEKSI TERBUKA JABATAN PIMPINAN TINGGI 

(JPT) PRATAMA SEKRETARIS DAERAH   
Sekretariat : Jalan K.H. Abdul Halim Nomor 107  Majalengka 45418 Telp. (0233) 281366 

 
 

PENGUMUMAN 

NOMOR 02/PANSEL–MJL/2025 

TENTANG 

SELEKSI TERBUKA CALON PEJABAT PIMPINAN TINGGI PRATAMA  
SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN  MAJALENGKA 

 
Dalam rangka pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Sekretaris Daerah Kabupaten 

Majalengka secara terbuka sesuai dengan Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2023 tentang Aparatur 

Sipil Negara, dan Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen PNS 

sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2020 tentang Perubahan 

Atas Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen PNS, serta Surat Edaran 

Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 10 Tahun 2023 tentang 

Batas Usia Pengangkatan Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Sekretaris Daerah Kabupaten/Kota, 

dengan ini kami mengundang Pegawai Negeri Sipil seluruh Indonesia yang berminat dan memenuhi 

persyaratan untuk mengikuti seleksi terbuka Calon Pejabat Pimpinan Tinggi Pratama Sekretaris 

Daerah Kabupaten Majalengka.  

A. FORMASI JABATAN 

Formasi Jabatan Pimpinan Tinggi (JPT) Pratama yang akan diisi melalui seleksi terbuka adalah 
Jabatan Pimpinan Tinggi (JPT) Pratama Sekretaris Daerah Kabupaten Majalengka 

B. PERSYARATAN 

1. Berstatus sebagai Pegawai Negeri Sipil; 

2. Kualifikasi pendidikan paling rendah sarjana atau diploma IV; 

3. Memiliki Kompetensi Teknis, Kompetensi Manajerial, dan Kompetensi Sosial Kultural 

sesuai standar kompetensi Jabatan yang ditetapkan; 

4. Memiliki pengalaman Jabatan dalam bidang tugas yang terkait dengan Jabatan yang akan 

diduduki secara kumulatif paling kurang selama 5 (lima) tahun; 

5. Pada tanggal 31 Maret 2025, berusia paling tinggi :  

a) 56 (lima puluh enam) tahun untuk calon yang sedang menduduki Jabatan administrator 

atau jabatan fungsional jenjang ahli madya;  

b) 58 (lima puluh delapan) tahun untuk calon yang sedang atau pernah menduduki 

jabatan pimpinan tinggi pratama sepanjang yang bersangkutan menyatakan kesediaan 

untuk tidak mengajukan permohonan masa persiapan pensiun (MPP) ketika diangkat 

dalam jabatan pimpinan tinggi pratama Sekretaris Daerah. 

6. Pangkat/golongan serendah-rendahnya Pembina Tingkat I (IV/b); 

7. Semua unsur Penilaian Prestasi Kerja PNS sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 2 

(dua) tahun terakhir; 

8. Memiliki rekam jejak Jabatan, integritas dan moralitas yang baik; 

9. Sehat jasmani dan rohani serta bebas narkoba; 

10. Telah mengikuti dan lulus sekurang-kurangnya Pendidikan dan Pelatihan Kepemimpinan 

Tingkat III / PKA atau pelatihan yang setara untuk jabatan fungsional; 

11. Telah menyerahkan SPT pajak tahun terakhir; 

12. Telah menyerahkan LHKPN/LHKASN tahun terakhir; 

13. Mendapat Persetujuan / Rekomendasi dari Pejabat Pembina Kepegawaian (PPK) instansi 

masing-masing sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku. 
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C. TATA CARA PENDAFTARAN 

1. Pendaftaran dibuka mulai tanggal 21 Januari s.d. 4 Februari 2025 dengan mengisi formulir 

pendaftaran melalui website: https://asnkarier.bkn.go.id/ menggunakan akun MyASN 

peserta masing masing; 

2. Peserta seleksi melalui laman https://asnkarier.bkn.go.id/ mengunggah dokumen 

persyaratan dalam bentuk scan asli berwarna dalam format pdf (kecuali pas foto dalam 

format jpg) sebagai berikut : 

a. Surat lamaran diketik sesuai Form-1 ditandatangani di atas meterai 10.000; 

b. Biodata calon peserta ditandatangani di atas meterai 10.000 sesuai  Form-2;  

c. Scan asli Kartu tanpa Penduduk (KTP); 

d. Scan asli/fotokopi legalisir Keputusan Kenaikan Pangkat terakhir; 

e. Scan asli/fotokopi legalisir Keputusan Pengangkatan dalam jabatan terakhir; 

f. Scan asli/fotokopi legalisir Ijazah dan Transkip Nilai; 

g. Scan asli/fotokopi legalisir sertifikat Diklat Kepemimpinan Tingkat III/PKA, serta sertifikat 

Diklat Teknis/Fungsional dan atau sertifikat diklat kepemimpinan yang lebih tinggi (PKN 

II, PKN I, Sertifikat Fungsional yang setingkat); 

h. Scan asli/fotokopi legalisir Hasil Penilaian Prestasi Kerja atau Sasaran Kinerja Pegawai 

PNS tahun 2023 dan tahun 2024; 

i. Scan asli Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP); 

j. Bukti telah menyerahkan SPT tahun 2024 (pdf); 

k. Bukti telah menyerahkan LHKPN/LHKASN tahun 2024 (pdf); 

l. Pas photo terbaru ukuran 4x6 cm berlatar belakang merah; 

m. Surat Persetujuan / Rekomendasi dari Pejabat Pembina Kepegawaian (PPK) instansi 

untuk mengikuti Seleksi Terbuka JPT Pratama sesuai Form-3; 

n. Surat Keterangan Sehat dari Rumah Sakit Pemerintah; 

o. Surat Pernyataan Tidak Pernah Dijatuhi Hukuman Disiplin Tingkat Berat dan/atau 

Sedang dalam kurun waktu 3 (tiga) tahun terakhir dari atasan langsung sesuai Form-4; 

p. Surat Pernyataan Pribadi Tidak Sedang Menjalani Proses Pidana atau Pernah Dipidana 

Penjara berdasarkan putusan pengadilan yang telah berkekuatan hukum tetap 

bermaterai Rp. 10.000 sesuai Form-5; 

q. Surat Pernyataan tidak mengajukan permohonan Masa Persiapan Pensiun (MPP) ketika 

diangkat dalam Jabatan Pimpinan Tinggi (JPT) Pratama Sekretaris Daerah Kabupaten 

Majalengka bagi pelamar yang sedang atau pernah menduduki Jabatan Pimpinan Tinggi 

Pratama (Eselon II.b) yang berusia 58 (lima puluh delapan) sesuai Form-6. 

Keterangan: Form 1 s.d. 6 untuk persyaratan administrasi dapat diunduh di website : 
https://asnkarier.bkn.go.id/ pada saat mendaftar on-line; 
 
 
3. Setiap dokumen persyaratan yang telah diunggah, dikirim melalui jasa pos/paket ke 

Sekretariat Panitia Seleksi/ Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya 

Manusia Kabupaten Majalengka Jalan K.H. Abdul Halim Nomor 107 Majalengka 45418 

maksimal cap pos 4 Februari 2025, berkas kelengkapan dokumen persyaratan sebagai 

berikut : 

a. Surat lamaran diketik sesuai Form-1 ditandatangani di atas meterai 10.000; 

b. Biodata calon peserta ditandatangani di atas meterai 10.000 sesuai  Form-2;  

c. Fotokopi Kartu tanpa Penduduk (KTP); 

d. Fotokopi legalisir Keputusan Kenaikan Pangkat terakhir; 

e. Fotokopi legalisir Keputusan Pengangkatan dalam jabatan terakhir; 

f. Fotokopi legalisir Ijazah dan Transkip Nilai; 
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g. Fotokopi legalisir sertifikat Diklat Kepemimpinan Tingkat III/PKA, serta sertifikat Diklat 

Teknis/Fungsional dan atau sertifikat diklat kepemimpinan yang lebih tinggi (PKN II, PKN 

I, Sertifikat Fungsional yang setingkat); 

h. Fotokopi legalisir Hasil Penilaian Prestasi Kerja atau Sasaran Kinerja Pegawai PNS 

tahun 2023 dan tahun 2024; 

i. Fotokopi Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP); 

j. Bukti telah menyerahkan SPT tahun 2024; 

k. Bukti telah menyerahkan LHKPN/LHKASN tahun 2024; 

l. Pas photo terbaru ukuran 4x6 cm berlatar belakang merah; 

m. Surat Persetujuan / Rekomendasi dari Pejabat Pembina Kepegawaian (PPK) instansi 

untuk mengikuti Seleksi Terbuka JPT Pratama sesuai Form-3. 

n. Surat Keterangan Sehat dari Rumah Sakit Pemerintah; 

o. Surat Pernyataan Tidak Pernah Dijatuhi Hukuman Disiplin Tingkat Berat dan/atau 

Sedang dalam kurun waktu 3 (tiga) tahun terakhir dari atasan langsung sesuai Form-4; 

p. Surat Pernyataan Pribadi Tidak Sedang Menjalani Proses Pidana atau Pernah Dipidana 

Penjara berdasarkan putusan pengadilan yang telah berkekuatan hukum tetap 

bermaterai Rp. 10.000 sesuai Form-5 ; 

q. Surat Pernyataan tidak mengajukan permohonan Masa Persiapan Pensiun (MPP) ketika 

diangkat dalam Jabatan Pimpinan Tinggi (JPT) Pratama Sekretaris Daerah Kabupaten 

Majalengka bagi pelamar yang sedang atau pernah menduduki Jabatan Pimpinan Tinggi 

Pratama (Eselon II.b) yang berusia 58 (lima puluh delapan) tahun sesuai Form-6. 

 
 
D. TAHAPAN DAN JADWAL SELEKSI  
 

NO KEGIATAN TANGGAL 

1. 
Pengumuman dan pendaftaran on-line melalui 
https://asnkarier.bkn.go.id/  

21 Januari – 4 Feb 2025 

2. Pengiriman dan penerimaan berkas persyaratan 21 Januari – 4 Februari 2025 

3. Seleksi Administrasi 5 Februari 2025 

4. Pengumuman Hasil Seleksi Administrasi 7 Februari 2025 

5. Pelaksanaan Assesment test 10 - 11 Februari 2025 

6. Penulisan Makalah, Paparan dan Wawancara 13 – 14 Februari 2025 

7. 
Pengumuman Hasil Akhir Seleksi Terbuka 3 (tiga) 
besar 

20 Februari 2025 

Catatan: 
Jadwal kegiatan sewaktu–waktu dapat berubah dan setiap perubahan akan diumumkan lebih 
lanjut. 
 

E. KETENTUAN LAIN-LAIN :  

1. Proses seleksi ini tidak dipungut biaya apapun. 

2. Berkas lamaran yang telah dilampirkan pada sistem https://asnkarier.bkn.go.id/  bersifat 

tidak dapat diperbaharui. 

3. Pengumuman proses seleksi dan setiap perkembangan informasi seleksi akan  disampaikan  

melalui  media  massa  dan/atau website BKPSDM Kabupaten Majalengka dengan alamat 

www.bkpsdm.majalengkakab.go.id. 

4. Apabila dikemudian hari diketahui pelamar memberikan data/keterangan tidak benar, maka 

Panitia Seleksi berhak membatalkan hasil seleksi yang bersangkutan. 
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5. Sekretariat Panitia Seleksi adalah Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya 

Manusia Kabupaten Majalengka, Jalan K.H. Abdul Halim Nomor 107 Majalengka 45418. 

6. Keputusan Panitia Seleksi bersifat final dan mengikat. 

                     
                   

Majalengka,        Januari 2025 

Panitia Seleksi Terbuka 

Calon Pejabat Pimpinan Tinggi Pratama  

Sekretaris Daerah Kabupaten Majalengka 

Ketua, 

 

 

 

 

Drs. H. DAUD ACHMAD, M.A.P. 

 
 


